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INLOGGEN 

INLOGGEN VIA WEBSITE  

Ga om te beginnen naar de website: kingfinance.nl/vdm 

 

EXTRA UITLEG:  

Wanner u uw gebruikelijke internetbrowser opent, kunt u in de zoekbalk de bovenste 
link invoeren: kingfinance.nl/vdm 

Druk hierna op de *ENTER* toets, nu opent zich het begin beginscherm van King als in 
onderstaande afbeelding:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INLOGGEN KING 

Om te beginnen met inloggen klik op de oranje knop waarop staat *INLOGGEN* 

 

 

https://kingfinance.nl/vdm


Hierna opent zich een nieuw venter: 

 

Voer hier u gebruikersnaam en wachtwoord in (domein is vdm): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nadat deze is ingevoerd klik nogmaals op *INLOGGEN* 

 

 

 



ADMINISTRATIE  

Onderstaande afbeelding dient als voorbeeld:  

Selecteer de gewenste administratie (controleer het KVK-nummer+ btw-nummer). 

 

Wanneer u uw bedrijfsnaam geselecteerd hebt klik op *OK* 

 

 



Wacht tot het programma klaar is met laden.  

 

 

 

 

 

 

Wanneer het programma klaar is met laden bent u succesvol ingelogd.  

 

Onderstaande afbeelding als voorbeeld: 

 

 

 

 

(aan de linkerzijde zult u waarschijnlijk minder opties zien staan) 

  



UPLOADEN BESTANDEN  

Hier een uitleg over hoe bestanden kunnen worden geüpload op verschillende 
manieren.   

- Uploaden vanuit de website 
- Uploaden vanuit de app  
- Doorsturen vanuit de mail 

 

UPLOADEN VANUIT DE WEBSITE 

Alleen PDF bestanden (waarschijnlijk alleen beschikbaar in Google Chrome browser). 

Om bestanden te uploaden via de website klik als eerst op de *FINANCIEEL* knop. 
(Deze is te vinden aan de linker kant van het scherm aan de bovenkant van de grijze 
strook.) 

  



Hierna opent zich een 2de strook, klik vervolgens op *DIGITAAL DOSSIER*.e 

 

 

Nu opent zich een nieuw rijtje, klik vervolgens op *INKOOPFACTUREN* 

 

 

Klik hierna op *UPLOADEN INKOOPFACTUREN* 

 

 



 

(Wanneer er geklikt wordt op het icoontje , opent er zich een nieuw venster). 

 

 

Open Windows verkenner op u Computer  

 

(Wanneer u de knoppen Windows vlag + E indrukt,  +  : opent zich Windows 
verkenner. Dit is een snellere manier om het programma te openen).  

 

Onderstaande afbeelding als voorbeeld:(Toetsen tegelijkertijd indrukken) 

 



Nu Windows verkenner geopend is, ga naar waar de pdf-bestanden zijn opgeslagen.  

 

Sleep nu de bestanden naar het lege scherm en laat rustig de linke muisknop los. 

 

Wanneer de voor heengaande instructies goed zijn opgevolgd verschijnt er een melding 
in beeld: 

 

. 

 

 

 

Klik op de *OK* knop: 

 



Klik vervolgens op de groene knop *VERWERKEN* (deze is links boven het scherm te 
vinden)  

 

Hierna verschijnt er deze melding: 

 

Klik hier op *OK* 

Nu zijn de pdf-bestanden correct geüpload.  

  



UPLOADEN VANUIT DE APP 

Met de KING Live App kunt u eenvoudig bestanden van uw administratie uploaden. In deze uitleg leggen 
we stap voor stap uit hoe dit werkt. 

 

U kunt de KING Live App gratis downloaden op uw toestel: 

 

 

 

King Live App icoontje: 

 

 

 

 

Om bestanden te uploaden via de app, opent u als eerst de KING Live App 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

iPhone en iPad Apple App Store  
 

Android-telefoons en 
tablets 

Google Play Store  



Voer vervolgens u inlog gegevens in. 

(domeincode is standaard vdm) 

 

Wanneer gebruikersnaam en wachtwoord zijn ingevoerd druk op *inloggen*. 

 

 

Selecteer hierna de gewenste administratie.  

 



Klik vervolgens op het            icoontje links boven het scherm: 

 

Er opent nu een nieuwe strook, Klik op *Digitaal Dossier*. 



Hierna druk op *Inkoopfactuur* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Op het scherm staan nu 2 verschillende manieren van uploaden: 

• Uploaden door middel van direct een foto te maken 
*Foto maken* 

• Uploaden door middel van een bestand uit de galerij te kiezen 
*Foto kiezen* 

 

Klik vervolgens op de gewenste actie 

 



Upload vervolgens het bestand en wacht op onderstaande melding: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hierna is het bestand geüpload 

 

(Voor het uploaden van een algemeen archiefstuk, financieel jaardocument of 
verkoopfactuur geldt dezelfde werkwijze) 

 

TIP 

OM DE APP MAKKELIJKER TE GEBRUIKEN, KUN JE DE INSTELLINGEN AANPASSEN 
VOLGENS DE ONDERSTAANDE INSTRUCTIES. 

Allereest ga naar het systeemmenu klik op het icoontje 

Hierna ga naar *INSTELLINGEN* 

 

 

 

 

 

 

 



Neem vervolgens de instellingen in onderstaande afbeelding over in uw eigen 
systeeminstellingen. 

 

 

 

 

  



 

DOORSTUREN VANUIT DE MAIL  
Om bestanden te uploaden via de mail, kunt u via u eigen mail binnengekomen facturen direct doorsturen 
naar: king@vdmeeren.nl  

De doorgestuurde facturen worden op ons kantoor verder verwerkt.  

Een nieuw binnengekomen factuur van u bedrijf kan worden doorgestuurd doormiddel 
van *doorsturen* aan te klikken. Controleer dat de bijlage los meegezonden wordt.  

 

Hierna kunt u bij de afzender het king@vdmeeren.nl mailadres invoeren.  

 

 

Om deze te verzenden, klik op de *verzend* knop.   

De e-mail wordt hierna verzonden. 

  

mailto:king@vdmeeren.nl
mailto:king@vdmeeren.nl


OPZETTEN BANKKOPPELING(EN) 

Hier een uitleg over hoe een bankkoppeling opgezet kan worden opgezet in 
verschillende manieren.  

 

HANDMATIG INLEZEN MT940 BESTANDEN 

Via uw eigen bank moet MT940 bestand gedownload worden over nog niet verwerkte 
periode, en digitaal aangeleverd worden aan ons kantoor (via e-mail: 
king@vdmeeren.nl ). Zodat wij deze kunnen inlezen en in de boekhouding kunnen 
verwerken. Dit verschilt per bank, vraag bij u eigen bank na hoe dit moet gebeuren.  

MOGELIJK AUTOMATISCHE BANKKOPPELING; FYSIEK  OP KANTOOR 

Bankkoppelingen kunnen ook opgezet worden fysiek op kantoor. Maak hiervoor een 
afspraak zie onze gegevens op onze website: https://vdmeeren.nl/contact/  

  

mailto:king@vdmeeren.nl
https://vdmeeren.nl/contact/


WERKZAAMHEDEN SPITS-FACTUREN 

OPENEN VAN SPITS-FACTUREN (BEGINSCHERM) 

Log als eerst in via de website: kingfinance.nl/vdm 

 

Wanneer u succesvol bent ingelogd, en onderstaand startscherm voor u heeft: 

 

Klik op de knop *spitsfacturen*, deze bevindt zich aan de linker kant van het scherm: 

 

 

https://kingfinance.nl/vdm


Nu opent zich het spits-facturen beginscherm: 

(kleur van de lay-out kan afwijken naar geel). 

 

Selecteer een debiteur of maak een nieuwe aan.  

 

Een nieuwe kan op 2 manieren worden aangemaakt:  

- Handmatig 
- Via de KVK  



HANDMATIG AANMAKEN VAN NIEUWE DEBITEUR 

Het aanmaken van een nieuwe debiteur gaat als volgt: 

 

Klik op de blauwe knop *nieuwe debiteur* 

 

Vul vervolgens de gegevens van de nieuwe debiteur in: 

(Onderstaande afbeelding en ingevulde gegevens dient als voorbeeld) 

Hierna kunt u verder de resterende gegevens invullen. 



ZOEKEN VIA KVK 
UITLEG OVER HOE EEN NIEUW BEDRIJF (ALS DEBITEUR) TOEVOEGEN. 

Wanneer u een nieuw bedrijf wilt toevoegen, kunt u rechtstreeks de gegevens van het 
desbetreffende bedrijf opzoeken in het bedrijvenregister van de Kamer Van Koophandel 

(KVK). 

 

Voer hier het KVK-nummer/ naam van het desbetreffend bedrijf in. 

Druk vervolgens op het vergrootglas icoontje om het juiste bedrijf te vinden. 

Wanneer het gewenste bedrijf gevonden kun je deze selecteren. 

 

Hierna kunt u verder de resterende gegevens invullen. 

 

 

 

  



MAKEN VAN FACTUREN 

 

Om een factuur te maken voer als eerste de gewenste debiteur in, voor meer uitleg hier 
over zie Handmatig aanmaken van nieuwe debiteur (CTRL+ klikken). 

 

Wanneer deze is ingevuld kunt u het *kenmerk* invullen, dit kan een omschrijving/ term 
zijn die relevant is aan wat u verkocht heeft.  

(Onderstaande afbeelding dient als voorbeeld) 

 

 

 

 

 

 

De datum wordt automatisch ingevuld (naar huidige datum van invoeren), maar deze 
kan handmatig worden aangepast. 

 

 

 

 

 

 

Om de datum aan te passen kan deze worden overgetypt of klik op het agenda icoontje:  
en selecteer de juise datum. 

Selecteer of de bedragen moeten worden weergegeven als inclusief of exclusief  btw: 

 



Vul hierna de factuur regel(s) in: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vul hier in wat u verkocht heeft: 
 

 

 

 

 

Vul de juiste btw-waarde in, dit kan zijn: Geen/ Verlegd levering/ Verlegd Diensten/ Laag/ 
Hoog. 

  



Vul het juiste aantal in (afhankelijk van de instellingen is dit wel of niet zichtbaar): 

 

Voer de (stuks) prijs in: 

 

Hierna wordt automatisch het totaalbedrag uitgerekend, wanneer het aantal verkochten 
producten bijvoorbeeld 5 zou zijn geweest verrekent het totale bedrag zich automatisch: 

 

Bij meer dan 1 verkoop kunt u een extra factuur regel toevoegen doormiddel van op het 
icoontje        te klikken 

 

 

 

 

 

 

(Deze is te vinden onderaan het scherm): 



Hierna wordt er een 2de regel aangemaakt 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Nu kunnen de gegevens verder worden ingevuld op dezelfde manier zoals voorheen is 
uitgelegd.  Onderstaande afbeelding dient als voorbeeld: 



Voor verdere extra verkopen kunnen voor heengaande stappen herhaald worden. 
Onderstaande afbeelding dient als voorbeeld: 

 

 

 

 

 

 

 

Wanneer alle gegevens volledig zijn ingevuld (voor contant facturen ga naar volgende 
hoofdstuk, Contant facturen, klikt u op de blauwe bewaar concept knop  

 

 

(Deze is te vinden onderaan het scherm)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



In het volgende scherm ziet u het concept van het nieuw aangemaakte factuur 
(controleer de gegevens): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Druk hierna op de groene *concept akkoord, maak definitieve factuur* knop op deze te 
opslaan 

 

 

Nu is de gemaakte factuur opgeslagen. 

  



VESTUREN VAN FACTUREN  
NADAT ER OP DE GROENE *CONCEPT AKKOORD, MAAK DEFINITIEVE FACTUUR* KNOP 
GEDRUKT IS VERSCHIJNT EEN SOORT GELIJK SCHERM ALS IN ONDERSTAANDE AFBEELDING:  

Controleer alle gegevens na of alles juist is ingevuld, wanneer deze correct zijn  

 

 

ingevoerd kunt u ze versturen doormiddel op de groene *factuur e-mailen* knop te 
klikken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

De factuur wordt hierna ook direct verwerkt in u administratie, De gegevens van u klant 
worden ook meteen opgeslagen zodat deze in het vervolg makkelijker snel kunnen 
worden teruggevonden.  



CONTANT FACTUREN  
WANNEER U EEN NIEUW FACTUUR GEMAAKT HEEFT, EN DEZE NOG NIET IS OPGESLAGEN 
KAN HET WORDEN AANGEPAST ALS CONTANT FACTUUR. 

Als de klant contant betaalt kunt u dit aangeven doormiddel van het                icoontje aan 
te klikken:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hierna wordt de factuur opgeslagen als *Contant voldaan* 

 

Klik hierna op *Bewaar concept* om de factuur op te slaan. 

  



VERDERE AANPASSINGEN FACTUUR 
VOOR EVENTUELE AANPASSINGEN ZOALS HET TOEVOEGEN VAN EEN 
BEDRIJFSLOGO OF HET BIJWERKEN VAN DE LAY-OUT KUNT U CONTACT 
OPNEMEN MET ONS KANTOOR. 

 

 

  



OPENSTAANDE POSTEN  
UITLEG OVER HOE DE OPENSTAANDE POSTEN TE KUNNEN VINDEN EN BEKIJKEN  

Klik als eerst op de *FINANCIEEL* knop. (Deze is te vinden aan de linker kant van het 
scherm aan de bovenkant van de grijze strook.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik vervolgens op *DEBITEUREN* 

 

  



Nu opent zich er een nieuw rijtje, klik nu op *Openstaande facturen debiteur* op het 
icoontje zodat een nieuw venster zich kan openen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (Nu opent zich een nieuw venster met alle openstaande debiteuren) 

DE GEKLEURDE STIPPEN DIE ACHTER DE VERVAL DATUM  STAAN HEBBEN TE MAKEN MET 
HOELANG EEN POST OPENSTAAT. HIERONDER EEN TABEL VAN HET KLEURENSCHEMA: 

 

Geel 1-30 dagen te laat 

 

Oranje 31-60 dagen te laat 

 

Rood 61-90 dagen te laat 

 

Paars 90+ dagen te laat 

 

  



VERSTUREN AANMANINGEN  
WANNEER DE OPENSTAANDE POSTEN OPENSTAAN (HET BEGINSCHERM) OPENSTAAN 
KUNNEN VANAF HIER DE AANMANINGEN VERSTUURD WORDEN.  

Bij de strook aanmanen staan open hokjes die kunnen worden aangevinkt (met de muis 
klikken). 

 

Wanneer u meerdere openstaande posten wil aanmanen, kunt u bijvoorbeeld alle paars 
gestipte aan vinken. 

 

Het blauwe vinkje geeft aan dat de openstaande post is geselecteerd voor de 
aanmaning 

Wanneer alle gewenste openstaande posten zijn aangevinkt kunnen de aanmaningen 
verstuurd worden.  

Klik op de *Uitvoeren* knop om alle geselecteerde openstaande posten te versturen 

 

(Deze is te vinden aan de linker kant boven het venster) 



Hierna verschijnt er onderstaande melding: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wanneer alle gewenste gegevens zijn ingevuld  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kan op *OK* geklikt worden, hierna worden de aanmaningen verstuurd 

 

 

 

 

 



INSTRUCTIE VIDEO  

Onderstaande instructie video is een oudere versie van muis: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(In het geval dat de bovenstaande video niet laadt) Open deze link voor de instructie 
video spitsfacturen: https://www.youtube.com/watch?v=gUH0sNTBrcE 

  

https://www.youtube.com/watch?v=gUH0sNTBrcE
https://www.youtube.com/embed/gUH0sNTBrcE?feature=oembed


WAAR REKENING MEE TE HOUDEN 

KWALITEIT VAN DE DOCUMENTEN 

Duidelijke kwaliteit foto’s zijn erg belangrijk, deze helpen om werkzaamheden op een 
vlottere manier te kunnen volbrengen. 

Punten om op te letten bij het uploaden van documenten: 

- Het volledige factuur zichtbaar 
- Goed leesbare inhoud 
- In de vorm van een pdf-bestand (heeft onze voorkeur) 

KOSTEN PER 01-01-2025 

Vanaf 1 Januari 2025 worden de kosten voor King Finance verwerkt per boeking. 
Hieronder een voorbeeld van de inhoud van 1 boeking: 

1 BOEKING (IS BIJVOORBEELD) 

▪ 1 Inkoop factuur 
▪ 1 Verkoop factuur (door ons verwerkt) 
▪ 1 Banktransactie 
▪ 1 Wijziging/ afboeking van een factuur (bij te weinig/veel betaald en “laat maar 

zitten”) 

OVERIGE WERKZAAMHEDEN 

Overige werkzaamheden gaan per uur. 

TERUG DRINGEN KOSTEN  

▪ Verzamelfacturen leveranciers (vragen of mogelijk is om in verzamelfacturen te 
betalen). 

▪ Privé opnames “Paar grotere bedragen” in plaats van veel kleine bedragen. 
▪ Privé aankopen in winkels via privérekening betalen. 
▪ Uploaden van documenten (in pdf-bestand in plaats van jpg-bestand) via de 

mail. 

 

 

 

 

 



VRAGEN 

 

VOOR VERDERE VRAGEN/ EXTRA UITLEG: 

NEEM CONTACT MET ONS OP: 

www.vdmeeren.nl/contact  

  

http://www.vdmeeren.nl/contact

