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INLOGGEN

INLOGGEN VIA WEBSITE

Ga om te beginnen naar de website: kingfinance.nl/vdm

EXTRA UITLEG:

Wanner u uw gebruikelijke internetbrowser opent, kunt u in de zoekbalk de bovenste
link invoeren: kingfinance.nl/vdm

v @ tseswuabblae b +

€ kingfinancesni/vdm * B0 &

Gmail  Afbesisingan

Druk hierna op de *ENTER* toets, nu opent zich het begin beginscherm van King als in
onderstaande afbeelding:

" Administratiekantoor van der Meeren
Inleggen bij

- Bjorn
Lunden

Aanmelden voor een abonnement

Het) je pren gete udberninaam en wacttmoord, dan bun je je es

aurmeliien voor con dtarvessent M Hpen Lunass

A alr stiet arasey vam der Merrer 10 [ 2annelfing e wet den

INLOGGEN KING

Om te beginnen met inloggen klik op de oranje knop waarop staat *INLOGGEN*


https://kingfinance.nl/vdm

Hierna opent zich een nieuw venter:

- Bjorn Lunden

KING Software

i - Bjorn
= Lunden

Voer hier u gebruikersnaam en wachtwoord in (domein is vdm):

- Bjorn
Lunden

Domein

vdm
Gebruikersnaam =
Wachtwoord =

Nadat deze is ingevoerd klik nogmaals op *INLOGGEN*



ADMINISTRATIE

Onderstaande afbeelding dient als voorbeeld:

Selecteer de gewenste administratie (controleer het KVK-nummer+ btw-nummer).

Nr A Naam KvK-nummer BTW-nummer

56612 Rijschool VDMeeren <N -

Wanneer u uw bedrijfsnaam geselecteerd hebt klik op *OK*



Wacht tot het programma klaar is met laden.

U wordt ingelogd op:
Rijschool VDMeeren

Wanneer het programma klaar is met laden bent u succesvol ingelogd.

Onderstaande afbeelding als voorbeeld:

L ]

1o

—~ e ()

= " " "

£ T— o0 0

A " ™

£l T u

[ ™ ™

- ¢00 2,00 2,20

- 900 800 %0

& le L w

1
-

(aan de linkerzijde zult u waarschijnlijk minder opties zien staan)



UPLOADEN BESTANDEN

Hier een uitleg over hoe bestanden kunnen worden gelpload op verschillende

manieren.

- Uploaden vanuit de website
- Uploaden vanuit de app
- Doorsturen vanuit de mail

UPLOADEN VANUIT DE WEBSITE

Alleen PDF bestanden (waarschijnlijk alleen beschikbaar in Google Chrome browser).

Om bestanden te uploaden via de website klik als eerst op de *FINANCIEEL* knop.
(Deze is te vinden aan de linker kant van het scherm aan de bovenkant van de grijze

strook.)

(O xine

-------

)

Financiesl dashboard

gBEligREs

o e

Gakes

0

L
009



Hierna opent zich een 2% strook, klik vervolgens op *DIGITAAL DOSSIER*.e

« 1 KING
& ooy
-
Financieel T
Facoriten
Accountancy-dashboard |FB) #
N“ Boekingsprogramma | ]
Digitasl dossiar >
~
Vertoss FactuurZKING 3.0 >
Kasboek #
s.n:@ Debitauren >
m Crediteuren >

Nu opent zich een nieuw rijtje, klik vervolgens op *INKOOPFACTUREN*

Digitaal dossier v
Inkoopfacturen >
Overige dossierstukken >
Toon volledig dossier @A
Instellingen P

Factuur2KING 3.0 >

Klik hierna op *UPLOADEN INKOOPFACTUREN*

||«

Financieel

Accountancy-dashboard [F8]

B E

Boekingsprogramma
Digitaal dossier v

Inkoopfacturen v

Uploaden inkoopfacturen

B E

Verwerken inkoopfacturen

Overige dossierstukken >



Upad e PU¥

A . .
(Wanneer er geklikt wordt op het icoontje ', opent er zich een nieuw venster).

Open Windows verkenner op u Computer E

-
(Wanneer u de knoppen Windows vlag + E indrukt, E +. :opent zich Windows
verkenner. Dit is een snellere manier om het programma te openen).

Onderstaande afbeelding als voorbeeld:(Toetsen tegelijkertijd indrukken)

Shift Del

AltGr  Ctrl < N/ >




Nu Windows verkenner geopend is, ga haar waar de pdf-bestanden zijn opgeslagen.

A Naam B Gewijzigd op Type Grootte
Aangepaste Office-sjablonen 7-5-2024 10:34 Jestandsmap
DYMO Connect 28-5-202410:10 Bestandsmap
PDF Architect 7-8-2024 11:35 Bestandsmap
PDF bestanden 22-8-2024 11:31 Bestandsmap

Deze pc » Documenten > PDF bestanden

-~

A Naam Gewijzigd op Type Grootte
@ PDF BESTAND-01.PDF 4-7-202417:11 Microsoft Edge P... 118 kB
@ PDF BESTAND-02.PDF 4-7-202417:11 Microsoft Edge P... 118 kB
@ PDF BESTAND-03.PDF 4-7-202417:11 Microsoft Edge P... 2.406 kB
@ PDF BESTAND-04.pdf 4-7-202417: 11 Microsoft Edge P... 22 kB
L& PDF BESTAND-05.PDF 4-7-202417:11 Microsoft Edge P... 430 kB
[E3 PDF BESTAND-06.pdf 4-7-202417:11 Microsoft Edge P... 308 kB
[ PDF BESTAND-07.pdf 4-7-202417:1 Microsoft Edge P,.. 316 kB

Sleep nu de bestanden naar het lege scherm en laat rustig de linke muisknop los.

Wanneer de voor heengaande instructies goed zijn opgevolgd verschijnt er een melding
in beeld:

Kies een dossiersoort

irtkoop?acluu: v

Annuleren

Klik op de *OK* knop:



Klik vervolgens op de groene knop *VERWERKEN™ (deze is links boven het scherm te
vinden)

Upload een POF

Upload her &n of meerdere PDF-bestanden voor gabeuik binnen uw (Sgitaal dossier. Alle paging's van een POF zullen apart worden opgencmen in de apphicatie "Venwerk dossiensty

Bestandsnaam Naam dossierstue Sport gossieratuk

POF BESTAND.O1 POF PDF BESTANDO1 Inkocpfactuur =
POF BESTAND-02 POF PDF BESTAND-G2 Inkooptactuur m
POF BESTAND-O3 POF POF BESTAND-O3 inkoopfactuur '
FODF BESTAND-04 pdf PDF BESTAND-04 Inkooptactuur m
PODF BESTAND.OS POF PDF BESTAND0S Inkooptactuur = |
POF BESTAND-06.pd1 PDF BESTAND-06 Inkooptactuut o
POF BESTAND-Q7 pdf POF BESTAND-OY Inkoopfactuur '

Verwerken

Hierna verschijnt er deze melding:

De stubken min camrect opgesiag:

Yerwerk dosmerstubioon

Klik hier op *OK*

Nu zijn de pdf-bestanden correct gelipload.



UPLOADEN VANUIT DE APP

Met de KING Live App kunt u eenvoudig bestanden van uw administratie uploaden. In deze uitleg leggen
we stap voor stap uit hoe dit werkt.

U kunt de KING Live App gratis downloaden op uw toestel:

iPhone en iPad Apple App Store
Android-telefoons en Google Play Store ’
tablets

King Live App icoontje:

Om bestanden te uploaden via de app, opent u als eerst de KING Live App

Admin

280

KNS U App  Sesbafuctia Tecal




Voer vervolgens u inlog gegevens in.

(domeincode is standaard vdm)

- Bjorn
Lunden

Wachtwoord veraeten?

Wanneer gebruikersnaam en wachtwoord zijn ingevoerd druk op *inloggen*.

Inloggen

Selecteer hierna de gewenste administratie.

36612 Rfuchonl VOMooren



Klik vervolgens op het E icoontje links boven het scherm:

Geen simkaart = 1419 @ 100% -

56612 - Rijschool VDMeeren C
Dashboard

Liquiditeit:

Omschrijving
bank a

Totaal liquide middelen

Saldo debiteuren
Saldo crediteuren
Saldo

Vrij beschikbaar

Er opent nu een nieuwe strook, Klik op *Digitaal Dossier*.

beheer

Administratie

& Dashboard

-~  Relaties v
€ Financieel v
€  Statistiek v
i Factuur2KING v
it Portal credits v
H Digitaal dossier v

£ Instellingen



Hierna druk op *Inkoopfactuur*
HI FactuurZKING v
#: Portal crodits v
Declaraticbon
Algemeen archiefstuk
Financieel jaardocument

Inkoopfactuur

Verkoopfactuur

¢ BB B B B

Instellingen

= Uitloggen

Op het scherm staan nu 2 verschillende manieren van uploaden:

o Uploaden door middel van direct een foto te maken
*Foto maken*
e Uploaden door middel van een bestand uit de galerij te kiezen
*Foto kiezen*

Geen simkaart 2 14:22 & 100% -

56612 - Rijschool VDMeeren

Inkoopfactuur

Omschrijving (optioneel)

Foto maken

Klik vervolgens op de gewenste actie



Upload vervolgens het bestand en wacht op onderstaande melding:

Algemeen archiefstuk
uploaden succesvol

De foto is geplaatst in de
waachtry van het digitaal dossier
van administratie 56612

Hierna is het bestand gelpload

(Voor het uploaden van een algemeen archiefstuk, financieel jaardocument of
verkoopfactuur geldt dezelfde werkwijze)

TIP

OM DE APP MAKKELHIKER TE GEBRUIKEN, KUN JE DE INSTELLINGEN AANPASSEN
VOLGENS DE ONDERSTAANDE INSTRUCTIES.

Allereest ga naar het systeemmenu klik op het icoontje E

Hierna ga naar *INSTELLINGEN*

beheer
Adeinniratie

L] Dashbosrd

- Relnties

€ Financieel

€  Sutiva
Factuwr 2KING

i Porctal credits
Digtmal Sogsie

O mwsdingen

= Uitloggen



Neem vervolgens de instellingen in onderstaande afbeelding over in uw eigen
systeeminstellingen.

999999 - Profiel Administratiekantoor Van ...

Instellingen

- Thema

Systeem v

Touch/Face ID n

Wilt u het laatst gebruikte onderdeel automatisch @
starten wanneer u de KING Live App start?




DOORSTUREN VANUIT DE MAIL

Om bestanden te uploaden via de mail, kunt u via u eigen mail binnengekomen facturen direct doorsturen
naar: king@vdmeeren.nl

De doorgestuurde facturen worden op ons kantoor verder verwerkt.

Een nieuw binnengekomen factuur van u bedrijf kan worden doorgestuurd doormiddel
van *doorsturen* aan te klikken. Controleer dat de bijlage los meegezonden wordt.

P e s i i s € AR

| B | Venw | stmmesetstarmes oo e Sern

| Verrenden “ Aan ‘ |

« |

T ecc |

Oratarmsy P Factuuy muermer F-0005

= tactuurt- (008 putt
! LR

van: wilskrachtmail@..
Aan: sdmisastratiskantoor van der Mesten <mal@vimesreanl>
Ondesvserp: Factuur numeer F 0005

AANTAL OMBCHRUVING PRUS PER EENNEID  AEOELTOTAAL
tar Crdathossd Inwwrtam €00 € 600,00

1 Servie hosten casm0 L
Product Figover Cleswe € Moo €0

Hierna kunt u bij de afzender het king@vdmeeren.nl mailadres invoeren.

Om deze te verzenden, klik op de *verzend* knop. >

Verzenden

De e-mail wordt hierna verzonden.


mailto:king@vdmeeren.nl
mailto:king@vdmeeren.nl

OPZETTEN BANKKOPPELING(EN)

Hier een uitleg over hoe een bankkoppeling opgezet kan worden opgezetin
verschillende manieren.

HANDMATIG INLEZEN MT940 BESTANDEN

Via uw eigen bank moet MT940 bestand gedownload worden over nog niet verwerkte
periode, en digitaal aangeleverd worden aan ons kantoor (via e-mail:
king@vdmeeren.nl). Zodat wij deze kunnen inlezen en in de boekhouding kunnen
verwerken. Dit verschilt per bank, vraag bij u eigen bank na hoe dit moet gebeuren.

MOGELIK AUTOMATISCHE BANKKOPPELING; FYSIEK OP KANTOOR

Bankkoppelingen kunnen ook opgezet worden fysiek op kantoor. Maak hiervoor een
afspraak zie onze gegevens op onze website: https://vdmeeren.nl/contact/



mailto:king@vdmeeren.nl
https://vdmeeren.nl/contact/

WERKZAAMHEDEN SPITS-FACTUREN

OPENEN VAN SPITS-FACTUREN (BEGINSCHERM)

Log als eerst in via de website: kingfinance.nl/vdm

Wanneer u succesvol bent ingelogd, en onderstaand startscherm voor u heeft:

(GLLE

T ]

L

- - Yoo o
vk e o 0
£l T u
- 00 200 220
- - 900 800 990
a " o w

(8]

»

Klik op de knop *spitsfacturen*, deze bevindt zich aan de linker kant van het scherm:

J KING

1]
o
?
a
¢
¢
z
%
3
»
¥
£
%
-


https://kingfinance.nl/vdm

Nu opent zich het spits-facturen beginscherm:

(kleur van de lay-out kan afwijken naar geel).

O - ] ~ | - B ]

SeWCIenr 0N Neitaande desteur -
Mouss dobuut
Zo8k DY 06 X¥K Op faam of numme Q

Naam Tav
‘ BTVi-pl L m
KvK-nummes ETW.nummer i-plichtig v , ¥ nm
F

"::"::' Nummnr Toer

Stran AATY

E-maliadren Teleloan Nededand v Nededands v

Kenmerh Datum 03092024 | J Bedragen INCL BTW |
Sarectesr standaaldies] (He matalingen - BTW Aantal Prijs Bedrag

(x| Hoog v 1,00 0.00 000

(O ) Contant voidsan | Totaal INCL €0,00

Pewaar concept

Selecteer een debiteur of maak een nieuwe aan.

Een nieuwe kan op 2 manieren worden aangemaakt:

- Handmatig
- Viade KVK



HANDMATIG AANMAKEN VAN NIEUWE DEBITEUR

Het aanmaken van een nieuwe debiteur gaat als volgt:

Klik op de blauwe knop *nieuwe debiteur*

e

Facturen

[ N

Nieuwe debiteur

" || Selecteer een bhestaande debiteur
_ Zoek bij de KvK op naam of nummer

4

Q

Naam T.a.v.
! . = Bjorn

Postcon Nummer Toev. KvK-nummer BTW-nummer v Lunden
Straat Plaats

E-mailadres Telefoon v v

Kenmerk Datum | 03-09-2024 [ [ J Bedragen INCL BTW |

Selecteer standaardtekst (zie instellingen) - BTW Aantal Prijs Bedrag

[ x | | Hoog v 1,00 €0,00 €0,00

Vul vervolgens de gegevens van de nieuwe debiteur in:

(Onderstaande afbeelding en ingevulde gegevens dient als voorbeeld)

Facturen l Instellingen Sluiten

Selecteer een hestaande debiteur

Zoek bij de KvK op naam of nummer

-
Q

[deEitour 5 -
‘ 12345 | .l Nieuwe Debiteur . : | = B]Oﬂ'l
5662AE | 22 | Toev. | (93056589 | NL123456789B01 |BTW-plichtig v | " Lunden
| nieuwendijk | | Geldrop

debiteurvoorbeeld@vdmeerennl | (0612345678 @ | | Nederland

v| |Nederlands v |

Kenmerk Datum  03-09-2024 [ [ ] Bedragen INCL BTW |
Selecteer standaardtekst (zie instellingen) v BTW Aantal Prijs Bedrag
=i v 1,00 €0,00 €000

Hierna kunt u verder de resterende gegevens invullen.



ZOEKEN VIA KVK
UITLEG OVER HOE EEN NIEUW BEDRIJF (ALS DEBITEUR) TOEVOEGEN.

Wanneer u een nieuw bedrijf wilt toevoegen, kunt u rechtstreeks de gegevens van het
desbetreffende bedrijf opzoeken in het bedrijvenregister van de Kamer Van Koophandel
(KVK).

s p i s fa Sper cmmmen (0) l Faauren l Insmuingen ﬂ
Selecteer een bestaande debiteur - 4
| Zoek bij de KvK op naam of nummer Q

Naam Tav

- Bjorn
Postcol@ | |Nummer Toev KvK-nummer | |BTW-nummer v Lunden
Straat Plaats
E-mailadres Telefoon N N
Kenmerk Datum  03-09-2024 [ [ l Bedragen INCL BTW l

Voer hier het KVK-nummer/ naam van het desbetreffend bedrijf in.
Druk vervolgens op het vergrootglas icoontje om het juiste bedrijf te vinden. Q

Wanneer het gewenste bedrijf gevonden kun je deze selecteren.

Selecteer een bestaande debiteur -
[ administratiekantoor van der meeren | Q
Naai | Administratiekantoor Van der Meeren Geldrop (87555646 Hoofd)
Postcolll | |Nummer Toev KvK-nummer | |BTW-nummer BTW-plichtig v Lunden

Hierna kunt u verder de resterende gegevens invullen.



MAKEN VAN FACTUREN

Om een factuur te maken voer als eerste de gewenste debiteur in, voor meer uitleg hier

over zie Handmatig aanmaken van nieuwe debiteur (CTRL+ klikken).

Wanneer deze is ingevuld kunt u het *kenmerk* invullen, dit kan een omschrijving/ term

zijn die relevant is aan wat u verkocht heeft.

(Onderstaande afbeelding dient als voorbeeld)

N o [ o [ e N - )
Seiac1ear een baslaands deditey

:
(

-
206X Dy 08 KyK

debitewr1234 Nisuws Debit

ehitewr12345 oures sur = ajom
SeE2AE 2 Toev 9205 6559 NL123456789601 BTW-plchig v Lunm
nisuwendjk Geidrop
debitsurvoorheakiPvdmesran nl | 0612345678 Nederland v

Nedeclands
Konmark  jessanpakiet BSO Dam 03092024 [ ' Bedragen INCL BTW

De datum wordt automatisch ingevuld (naar huidige datum van invoeren), maar deze
kan handmatig worden aangepast.

| = | =
m Selectoar aen hestaande debiteur

-
sek b

oek b de KyK op naam Of nummes Q
debltaur12345 Nieuwe Debiteur

= , - orn
S562AH0 2 Toav 9305 6589 NL123456789801  BTW-plichtig v nm
nieuwendik Galovrop
debitaurvoorbesid@vdmesrennl 0612345573 Nederland v Nededands v
Kenmerk  |zssanpakket B50

Datym 0-09xx |j Bodragon INCL BTW

Om de datum aan te passen kan deze worden overgetypt of klik op het agenda icoontje: @
en selecteer de juise datum.

Selecteer of de bedragen moeten worden weergegeven als inclusief of exclusief btw:

- Bjorn
Lunden

Bedragen INCL BTW |

Prijs

Bedrag

€000 €000



Spitsfactour

Vul hierna de factuur regel(s) in:

Selectes een Destaande deviteur - m
Zoex by de KyK op naam of nummet Q
deblteur12345 Nieuwe Debiteur orn
5662080 122 Toay 5305 6589 NL123456789801  BTVi-plichti v Ellﬂﬁl‘l
nisuwandik Galdrop
debieurvoorbeeki@vdmearen nl - 0612345678 | Nederland v Nederlands v
Kenmerk | lessenpakket B50 Dawm 0200202 | I:l Bedragen INCL BTW |
Selecteer standaatdiekst (e inatellingen) - BTW Aantal m m

Vul hier in wat u verkocht heeft:

| Selecteer een bestaande debiteur |w]
| Zoek bij de KvK op naam of nummer Q

' debiteur12345 \ | Nieuwe Debiteur \ Bjom
5662AHE | 22 | Toev. | 93056589 | |NL123456789B01 |BTW-plichtig v | Lunden
\ nieuwendijk | | Geldrop |
|debiteurvoorbeeld@vdmeeren.nl | 0612345678 | |Nederland v | |Nederlands |

Kenmerk | [essenpakket B50 | ’

Datum  03-09-2024 [ l ]

Bedragen INCL BTW '

|| (setecteer standsardtexst czie instetiingen) [+ | BTW  Aantal  Prijs| Bedrag

Hoog v| [ 100 [ €000 | €000

Vul de juiste btw-waarde in, dit kan zijn: Geen/ Verlegd levering/ Verlegd Diensten/ Laag/

Hoog.
| Selecieer standaardiekst (zie nsiellingen) |v| | BIW  Aantal  Prils | Bedra
Lessenpakket: B50 | Hoog v| | 1,00 | €000 | €000
Geen

Verlegd levering
Verlegd diensten
Laag




Vul het juiste aantal in (afhankelijk van de instellingen is dit wel of niet zichtbaar):

Selecteer standaardieksi (zie insiellingen) v BTW Aantal ‘ Prijs Bedrag

Lessenpakket: B50 Hoog v 1.00, €000 €0,00

Voer de (stuks) prijs in:

Selecteer standaardtekst (zie instellingen) - BTW Aantal Prijs Bedrag

Lessenpakket: B50 Hoog v 1,000 | €2500,00 €2500,00

Hierna wordt automatisch het totaalbedrag uitgerekend, wanneer het aantal verkochten
producten bijvoorbeeld 5 zou zijn geweest verrekent het totale bedrag zich automatisch:

Selecieer standaardiekst (zie instellingen) v BTW Aantal Prijs | Bedrag

Lessenpakket: B50 Hoog v 500 | €2500,00 € 12.500,00

Bij meer dan 1 verkoop kunt u een extra factuur regel toevoegen doormiddel van op het
icoontje [B te klikken

(Deze is te vinden onderaan het scherm):



Hierna wordt er een 2 regel aangemaakt

Kenmerk  |assanpstet 50

Swiaciesr tiancanrdlecst (zie melemngen -

§) Lessenpakkst BSO

Datum

030204 W Bacragen INCL BTW
BTW  Aantal Prijs Bodrag
Hazg v 100 | €2460.00 € 2500.00
Hoag v 1,00 £0.00 £0.00
(U ) Contant voldsan  Totaal INCL € 2.500,00

Nu kunnen de gegevens verder worden ingevuld op dezelfde manier zoals voorheen is
uitgelegd. Onderstaande afbeelding dient als voorbeeld:

Selecteer een bestaande debifeur v
Zoek bij de KvK op naam of nummer

Q

debiteur12345 Nieuwe Debiteur :

. L - Bjorn

5662AE 22 Toev 9305 6589 NL123456789B01 | | BTW-plichtig v Lunden

Nieuwendijk GELDROP

debiteurvoorbeeld@vdmeeren.nl | 0612345678 @ | | Nederland v Nedgrlandg v

Kenmerk  |essenpaket B50 Datum  03-09-2024 [ [ Bedragen INCL BTW ‘
Selecieer standaardtekst (zie instellingen) - BTW Aantal Prijs ‘ Bedrag

{7 Lessenpakket: B50 Hoog v] 1.00 | €2500,00 € 2.500,00

3 Theorieboek | Hoog vl 100 | €5000 | €50.00




Voor verdere extra verkopen kunnen voor heengaande stappen herhaald worden.
Onderstaande afbeelding dient als voorbeeld:

Seiecteer standanrdtebzl (zse mateiingen - BIW Aantal Prijs Bedrag
£y Lossarpaiket BSD Moog v 100 €250000 €250000
(% ] Thearoboek Moag v 100 €5090 €5600
£ Online licentie 24wt [Hoog v 2,06 €090 €400
o Extra urwn 0 1,00 €5000 €500

Wanneer alle gegevens volledig zijn ingevuld (voor contant facturen ga naar volgende
hoofdstuk, Contant facturen, klikt u op de blauwe bewaar concept knop

(Deze is te vinden onderaan het scherm)

ZUOK B 2% KrK 0P Nasn of surnsey Q

deitmr 12345 Nwiww Datitout 39 m
5.

S6EIAE rn Tnov 0385 6539 NL123456785801 | BTW plchig v d mm

Nisumerdih GELDROP

detilsurvorbestBvdmeerenni 0612345676 88 Nedwiland v Notarlands v

Kemmerk  ipacanpaket B30 Datum W B | Ba0ragen NCL BTW
wiiwal slandaatflohsl (e selniingnn . BTw Aantal Prija Badeng
) Lessenpakket BSO Hong v 1060 #250000 €2530.00
£3 Theonsboek Hoog v 1.00 €5000 LE R
B3 Onéing hcentie 24 wur Ho0g v 200 €2000 € 40,00
(%) Exta won nooy v 100 €5000 €30 00
. \. Contant yoldaws  Toaal INCL € 254000



In hetvolgende scherm ziet u het concept van het nieuw aangemaakte factuur
(controleer de gegevens):

print_deveasps

BTWaarwmer A 1 DHETINET
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Botsors ey T Cuget sader rervmiay ron 109165 3o rapt

Druk hierna op de groene *concept akkoord, maak definitieve factuur* knop op deze te
opslaan

Concept akkoord, maak definitieve factuur

Nu is de gemaakte factuur opgeslagen.



VESTUREN VAN FACTUREN

NADAT ER OP DE GROENE *CONCEPT AKKOORD, MAAK DEFINITIEVE FACTUUR* KNOP
GEDRUKT IS VERSCHIJNT EEN SOORT GELIJK SCHERM ALS IN ONDERSTAANDE AFBEELDING:
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Controleer alle gegevens na of alles juist is ingevuld, wanneer deze correct zijn

ingevoerd kunt u ze versturen doormiddel op de groene *factuur e-mailen* knop te
klikken.
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De factuur wordt hierna ook direct verwerkt in u administratie, De gegevens van u klant
worden ook meteen opgeslagen zodat deze in het vervolg makkelijker snel kunnen
worden teruggevonden.



CONTANT FACTUREN

WANNEER U EEN NIEUW FACTUUR GEMAAKT HEEFT, EN DEZE NOG NIET IS OPGESLAGEN
KAN HET WORDEN AANGEPAST ALS CONTANT FACTUUR.

Als de klant contant betaalt kunt u dit aangeven doormiddel van het @ icoontje aan

te klikken:
m Selectesr ean bastaande depiteur -
ZoRk DIl de KVK op maam of nummer Q
debReur12345 Ni ebitou [=
etz SN Do o= - Bjorn
S662AE 2 Togv §305 6589 NL123456785801 BTW-plichtig v Lun“n
Niewsondij GELDROP
debksurvoorbesld@vdmesren nl | 0612345678 88  Nederdand v Nededands +
Kenmerk  |essenpaket B50 Datym 02082024 1§ |T Bedragen INCLBTW |
Selectear standaardtesst (2:0 Inateilingan - BYW Aantal Prijs Bedrag
3 Lessenpakket B50 Hoog - 100  €250000 €2500.00
g3 Theorieboek Hoog v 1.00 € 5000 € 50,00
g3 Oniine ficentie 24 uur Hoog v 200 €20,00 € 40,00
§) Extrauren Hoog v 1.00 €50.00 €50.00
[+] @) contantvoidaan  Totas! INCL €2.640,00

Hewn oonpt

Hierna wordt de factuur opgeslagen als *Contant voldaan*

Klik hierna op *Bewaar concept* om de factuur op te slaan.



VERDERE AANPASSINGEN FACTUUR

VOOR EVENTUELE AANPASSINGEN ZOALS HET TOEVOEGEN VAN EEN

BEDRIJFSLOGO OF HET BIJWERKEN VAN DE LAY-OUT KUNT U CONTACT
OPNEMEN MET ONS KANTOOR.



OPENSTAANDE POSTEN
UITLEG OVER HOE DE OPENSTAANDE POSTEN TE KUNNEN VINDEN EN BEKIJKEN

Klik als eerst op de *FINANCIEEL* knop. (Deze is te vinden aan de linker kant van het
scherm aan de bovenkant van de grijze strook.)

— Frnancieel cashboant syen

—ara

Klik vervolgens op *DEBITEUREN*
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Nu opent zich er een nieuw rijtje, klik nu op *Openstaande facturen debiteur* op het
[} icoontje zodat een nieuw venster zich kan openen

<ty -
*  Financieel - 5
Farowan
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(Nu opent zich een nieuw venster met alle openstaande debiteuren)
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DE GEKLEURDE STIPPEN DIE ACHTER DE VERVAL DATUM STAAN HEBBEN TE MAKEN MET
HOELANG EEN POST OPENSTAAT. HIERONDER EEN TABEL VAN HET KLEURENSCHEMA:

Geel 1-30 dagen te laat
Oranje 31-60 dagen te laat
‘ Rood 61-90 dagen te laat

‘ Paars 90+ dagen te laat




VERSTUREN AANMANINGEN

WANNEER DE OPENSTAANDE POSTEN OPENSTAAN (HET BEGINSCHERM) OPENSTAAN
KUNNEN VANAF HIER DE AANMANINGEN VERSTUURD WORDEN.

Bij de strook aanmanen staan open hokjes die kunnen worden aangevinkt (met de muis

klikken).
Openstaande facturen debiteur
i« (Pechar vt
Q «
RI30] 400 11 Nigachou '334 834 020004 19942
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i Jum 13 ke
1 5218 °
S35 1] 10017 ¢ °

Wanneer u meerdere openstaande posten wil aanmanen, kunt u bijvoorbeeld alle paars
gestipte aan vinken.
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Het blauwe vinkje geeft aan dat de openstaande postis geselecteerd voor de
aanmaning (v}

Wanneer alle gewenste openstaande posten zijn aangevinkt kunnen de aanmaningen
verstuurd worden.

Klik op de *Uitvoeren* knop om alle geselecteerde openstaande posten te versturen
Uitvoeren

(Deze is te vinden aan de linker kant boven het venster)
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Hierna verschijnt er onderstaande melding:

1 Ook ut handen gegeven factutes oonemen”

Wanneer alle gewenste gegevens zijn ingevuld

Selociaur S Spties voOr ARNMANnNgen
Batalingen verwerkt tmi| 16-09-2024
(O prostafdruic

([ Provrecsofuiate steat®
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[ 0ok niet ssnyallen f30turen coremen”

(0 o vetwiste facturen cpre ="

(S Sskuthandesasgessa s t.r2n opnemen

Kan op *OK* geklikt worden, hierna worden de aanmaningen verstuurd



INSTRUCTIE VIDEO

Onderstaande instructie video is een oudere versie van muis:

EMUIS A
’S()f TWARE Top-of-the-Line Administratieve Software AW g
P ] e " e
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(In het geval dat de bovenstaande video niet laadt) Open deze link voor de instructie
video spitsfacturen: https://www.youtube.com/watch?v=gUHOsNTBrcE


https://www.youtube.com/watch?v=gUH0sNTBrcE
https://www.youtube.com/embed/gUH0sNTBrcE?feature=oembed

WAAR REKENING MEE TE HOUDEN

KWALITEIT VAN DE DOCUMENTEN
Duidelijke kwaliteit foto’s zijn erg belangrijk, deze helpen om werkzaamheden op een
vlottere manier te kunnen volbrengen.

Punten om op te letten bij het uploaden van documenten:

- Hetvolledige factuur zichtbaar
- Goed leesbare inhoud
- Indevormvan een pdf-bestand (heeft onze voorkeur)

KOSTEN PER 01-01-2025

Vanaf 1 Januari 2025 worden de kosten voor King Finance verwerkt per boeking.
Hieronder een voorbeeld van de inhoud van 1 boeking:

1 BOEKING (IS BJVOORBEELD)

= 1 Inkoop factuur

= 1 Verkoop factuur (door ons verwerkt)

= 1 Banktransactie

= 1 Wijziging/ afboeking van een factuur (bij te weinig/veel betaald en “laat maar
zitten”)

OVERIGE WERKZAAMHEDEN

Overige werkzaamheden gaan per uur.

TERUG DRINGEN KOSTEN

= Verzamelfacturen leveranciers (vragen of mogelijk is om in verzamelfacturen te
betalen).

= Privé opnames “Paar grotere bedragen” in plaats van veel kleine bedragen.

= Privé aankopen in winkels via privérekening betalen.

= Uploadenvan documenten (in pdf-bestand in plaats van jpg-bestand) via de
mail.



VRAGEN

VOOR VERDERE VRAGEN/ EXTRA UITLEG:

NEEM CONTACT MET ONS OP:

www.vdmeeren.nl/contact



http://www.vdmeeren.nl/contact

